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PROGRAM PARTNERSKOG 

GRAĐANSKOG ZASTUPANJA II
(CAPP II)

Aplikaciona forma 

NAZIV PROJEKTA:

Naziv aplikanta:






Datum apliciranja:

1.
KONTAKT INFORMACIJE
a. Naziv organizacije – aplikanta:









b. Adresa:












c. Telefon:


Fax:


E‑mail: 





d. Osoba odgovorna za projekat (ime, pozicija, kontakt):







e. Ime izvršnog direktora / predsjednika organizacije:







2. PODACI O ORGANIZACIJI - APLIKANTU
a. Godina osnivanja:



b. Tip organizacije (pravni  status):









c. Broj uposlenika: 



d. Godišnji budžet za prethodnu fiskalnu godinu: 







e.
Kako bi demonstrirali kvalificiranost naše organizacije, prilažemo (zatamnite odgovor (bold) -. pozitivan DA/NE ili negativan DA/NE ):

· Kopiju rješenja o registraciji kao dokaz gore navedenog pravnog statusa

DA/NE
· Statut ili drugi osnivački dokument organizacije 




DA/NE 

· Posljednji godišnji izvještaj ili sličan dokument 




DA/NE
· Finansijski izvještaj za posljednju fiskalnu godinu (ukoliko postoji) 


DA/NE

· Podatke o projektima koje je naša organizacija implementirala u protekle tri godine

(naziv projekta, naziv organizacije za koju je projekat implementiran ili naziv donatora,

kraći opis projekta, iznos novca kojim je projekat finansiran) 


DA/NE


· Potpisane izjave o partnerstvu svih organizacija – partnera na projektu

DA/NE

· Struktura naše organizacije i partnera/koalicije (za partnerske projekte) je priložena? 
DA/NE
DRUGI PODACI:
· Naša organizacija posjeduje funkcionalan računovodstveni sistem? 


DA/NE
(ako DA, opišite)_____________________________________________________________
· Naš računovodstveni sistem je automatiziran? 




DA/NE
(ako DA, opišite)_____________________________________________________________
3.  SAŽETAK PROJEKTA  

Ukratko sumirajte predložene ciljeve (opšti i specifične), aktivnosti, kratkoročne  i dugoročne rezultate projekta, ciljnu grupu i korisnike, partnere/koaliciju, opis metoda evaluacije koji će se koristiti kako bi se odredilo da li su postignuti navedeni ciljevi, te ukupan budžet projekta.
 

 (maksimalno 1 stranica teksta)

4. OPIS PROJEKTA

Ova sekcija treba ponuditi kompletan opis slijedećih komponenti projekta:

4.1. POZADINA I PROBLEM

Identifikujte potrebe ili probleme i opišite relevantno pravno, političko, ekonomsko i/ili socijalno okruženje u kontekstu postojanja navednog problema. Objasnite kako će  predloženi projekt ispuniti potrebe ili pomoći da se riješi problem.
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4.2. CILJEVI 

Jasno navedite što se pokušava ostvariti projektom. Navedite opšti i specifične ciljeve projekta, te navedite promjenu koja će se desiti kao planirani rezultat za svaki od njih. Dalje, navedeni ciljevi trebaju biti konzistentni sa  ciljevima CAPP II programa, usklađeni sa  zahtjevima javnog poziva i aplikantovom misijom
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4.3. AKTIVNOSTI

Detaljno opišite planirane projektne aktivnosti. Objasnite kako će aktivnosti uticati na ostvarenje specifičnih ciljeva i dovesti do željenih rezultata. Obavezno detaljno pojasnite medijsku komponentu projekta. Kada je to moguće, aktivnosti bi trebale biti kvantificirane na način da uključe broj i vrste učesnika, statističke podatke i sl.      
(nije ograničen broj stranica teksta)
4.4. CILJNA GRUPA I KORISNICI

Opišite ko je ciljna grupa (na koga projekat djeluje), a ko su korisnici projekta (ko će imati korist od implementacije projektnih aktivnosti). Uključite i jasan opis načina na koji će se tražiti i garantirati učešće ciljne grupe. Precizno identifikujete i ukoliko je moguće kvantifikujete ove kategorije. Ukoliko su ove dvije kategorije iste navedite samo ciljnu grupu.
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4.5 NEOPHODNI RESURSI
Opišite resurse koji će se koristiti u ovom projektu. Resursi mogu biti finansijske prirode, ljudski (volonteri osoblje),  fizički  (tehnologija, oprema, itd.), institucionalni (partnerstva sa drugim organizacijama – ključni partneri, podrška drugih partnerskih organizacija, mreža NVO-a – navedite koje su to organizacije i sl.)
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4.6. OČEKIVANI REZULTATI
1.Opišite predviđene rezultate kao krajnje uticaje (kratkoročne i dugoročne) vaših projektnih aktivnosit na korisnike projekta. Svi rezultati bi trebali biti mjerljivi bilo kroz kvantitativne ili kvalitativne metode. Navedite  indikatore kojim će se mjeriti ostvarenje rezultata. 

2.Opišite i  kvantifikujte proizvode i usluge (outpute) koji će se isporučitii na ovom projektu.Primjeri: edukativni i informativni materijali, publikacije, partnerstva i koalicije, isporučeni treninzi i broj obučenih osoba i sl.
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4.7. KLJUČNE TAČKE
Ukratko specificirajte rokove koji se mogu upotrijebiti kako bi se izmjerio progres u smislu proizvodnje ouputa, rezultata  i ostvarenja ciljeva projekta. 
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4.8. VREMENSKI OKVIR

Navedite sve projektne aktivnosti i odredite im period implementacije. 








       (nije ograničen broj stranica teksta)      

	Rb
	Aktivnost
	Vrijeme implementacije (mjesec)
	Odgovornost (aplikant ili partner)
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	VII
	VIII
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	Aktivnosti (za projekte koji traju preko 12 mjeseci)
	Vrijeme implementacije (mjesec)
	Odgovornost (aplikant ili partner)

	
	
	XIII
	XIV
	XV
	XVI
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


5.  EVALUACIJA I MONITORING

Opišite ko će učestvovati i kako se planira provesti monitoring i evaluacija projekta, koji su to mehanizmi i metode kojim će se osigurati uspješna realizacija projektnih ciljeva. Ponuditie odgovor da li će i kako nalazi evaluacije koristiti organizaciji i biti u funkciji dugoročnog rješavanja identifikovanog problema.
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6. ODRŽIVOST
Opišite  da li ćete i kako osigurati održivost projekta nakon završetka finansiranja od strane CCI-a. Da li je moguća održivost projekta sa finansijskog aspekta, aspekta održivosti rezultata projekta, dugoročne koristi za samu organizaciju/koaliciju i sl.
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7.  PROJEKTNI TIM

Ovaj dio ukazuje na relevantnost strukture i kompetentost projektnog osoblja da uspješno implementiraju planirane projektne aktivnosti.

7.1. STRUKTURA PROJEKTNOG TIMA

Navedite strukturu,  jasne odgovornosti i opise poslova za svaku od pozicija unutar projektnog tima.
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7.2. BIOGRAFIJE PROJEKTNOG OSOBLJA
Navedite kratke biografije projektnog osoblja – 1 paragraf po osobi, koje uključuju prethodno iskustvo, kvalifikovanost i kompetencije za provođenje projektnih aktivnosti. 

(maksimalno1 stranica teksta)

8. ORGANIZACIJSKA POZADINA

Kratko opišite istoriju vaše organizacije i vrstu posla kojom se bavila u prošlosti. Uključite opis kvalifikacija vaše organizacije za ovaj poseban projekt (iskustvo i postignuća u razvijanju i implementiranju sličnih projekata). Ponudite informacije o veličini vaše organizacije, godišnjem budžetu, glavnim izvorima sredstava, geografskom dosegu. Ukoliko vaša organizacija ima Upravni odbor ili slično upravljačko tijelo, napišite njihova imena i kontakt informacije predsjednika. Također, ponudite informacije o ukupnom broju  uposlenika uposlenih na puno i skraćeno radno vrijeme. 


     
   (nije ograničen broj stranica teksta)      

9. PARTNERI / KOALICIJA (ukoliko se radi o partnerskim / koalicionim projektima)
Predstavite ključne partnere koji su uključeni u projekat. Tabelu proširite po potrebi, tako da za sve ključne partnere ponudite tražene podatke. Pod ključnim partnerima se podrazumijevaju organizacije koje su direktno uključene i  odgovorne za implementaciju pojedinih projektnih aktivnosti, partcipiraju u budžetu, te moraju zadovoljavati iste kriterije kao i aplikant. Aplikant ima obavezu da uz projektni prijedlog dostavi potpisanu „Izjavu o partnerstvu“ (priloženu na kraju „Uputstva za podnosioce projektnih projedloga“ od strane svakog ključnog partnera na projektu).




 (nije ograničen broj stranica teksta)

	Naziv organizacije – partnera 
	Adresa
	Telefon / Faks
	E-mail
	Odgovorna osoba

	
	
	
	
	

	Pravni status
	
	Godina

osnivanja
	

	Budžet za prethodnu fiskalnu godinu
	

	Struktura i veličina organizacije (partnera), broj članova
	

	Prethodni odnosi sa nosiocem projekta
	

	Odgovornosti u realizaciji ovog projekta i aktivnosti u koje je partner uključen
	

	Iskustva partnera u sličnim projektima
	

	Ostalo
	

	Dostaljavamo dokumente za svakog ključnog partnera (boldirati DA/NE):

Kopiju rješenja o registraciji kao dokaz gore navedenog pravnog statusa

DA/NE
Statut ili drugi osnivački dokument organizacije 




DA/NE 

Posljednji godišnji izvještaj ili sličan dokument 




DA/NE
Finansijski izvještaj za posljednju fiskalnu godinu (ukoliko postoji) 


DA/NE

Podatke o projektima koje je partnerska organizacija implementirala u protekle tri godine

(naziv projekta, naziv organizacije za koju je projekat implementiran ili naziv donatora,

kraći opis projekta, iznos novca kojim je projekat finansiran) 



DA/NE
Potpisanu izjavu o partnerstvu






DA/NE



(dodati tabela onoliko koliko je projektom predviđeno ključnih partnera)

10. PRIJEDLOG BUDŽETA 


U ovaj dio treba uključiti budžet sa pratećim budžetskim narativnim dijelom koji detaljno prikazuje troškove (svih partnera pojedinačno i sumarno za projekat) koji su potrebni za implementaciju projekta. Narativni dio budžeta mora objasniti sve troškove i osnovicu za izračunavanje troškova koji su sadržani u budžetu. Budžet treba jasno podržati aktivnosti koje su opisane u opisu projekta. Od aplikanata se traži da podnesu budžet izražen u američkim dolarima (USD).
	Budžetska stavka
	Jedinica
	Broj jedinica
	Cijena po jedinici

(USD)
	Ukupni troškovi (USD)

	Nosilac projekta (naziv)
	

	1. Plate
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	2. Doprinosi na plate
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	3. Zakup i komunalne usluge
	
	
	
	

	3.1. Zakup kancelarijskog prostora
	
	
	
	

	3.2. Komunalne usluge 
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	4. Kancelarijski materijal
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	5. Oprema
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	6. Komunikacije i  poštarina 
	
	
	
	

	6.1. Telefon, internet
	
	
	
	

	6.2. Poštarina
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	7. Putni troškovi
	
	
	
	

	7.1. Troškovi transporta
	
	
	
	

	7.2. Dnevnice
	
	
	
	

	7.3. Smještaj
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	8. Ugovaračke usluge
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	9. Drugi direktni troškovi
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	UKUPNO NOSILAC PROJEKTA
	
	

	
	

	Partner 1 (naziv)
	

	10. Plate
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	11. Doprinosi na plate
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	12. Zakup i komunalne usluge
	
	
	
	

	12.1. Zakup kancelarijskog prostora
	
	
	
	

	12.2. Komunalne usluge 
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	13. Kancelarijski materijal
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	14. Oprema
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	15. Komunikacije i  poštarina 
	
	
	
	

	15.1. Telefon, internet
	
	
	
	

	15.2. Poštarina
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	16. Putni troškovi
	
	
	
	

	16.1. Troškovi transporta
	
	
	
	

	16.2. Dnevnice
	
	
	
	

	16.3. Smještaj
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	17. Ugovaračke usluge
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	18. Drugi direktni troškovi
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	UKUPNO PARTNER 1
	
	

	

	UKUPNO PROJEKAT
	
	


Ukoliko ima više ključih partnera proširite budžetsku tabelu tako da bude predstavljen budžet za svakog od njih, a ukoliko su neke od navednih stavki  nepotrebne izbrišite ih i/ili prilagodite svojim potrebama, odnosno ukoliko neke budžetske kategorije nisu predviđene u tabeli dodajte onoliko kategorija koliko je potrebno za implementaciju vašeg projekta.
Narativni dio budžeta (pojasniti budžetske kategorije)
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